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Nodarbinatibas apraksts

Datorsistéemu un datortiklu
administrators

4

Datorsistemu un datortiklu administrators strada
organizacijas, kuras veic datortiklu projekteSanu,
uzstadiSanu un ekspluataciju. Administrators spej
konfigurét un administrét datorsistemas un
datortiklus, sp€j nodroSinat to drosibu un sniegt
atbalstu  lietotajiem ka ar1  dokumentét
informacijas tehnologiju infrastruktiru.



Pienakumi un uzdevumi

Pienakumi

Uzdevumi

1. Datortehnikas uzturéSana

1.1. Uzstadit un konfigurét datortehniku

1.2. Veikt nepiecieSsamo datortehnikas apkopi
1.3. Modernizet datortehniku

1.4. Diagnostic&t un novérst problémas

1.5. Veikt sikus remontus

2. Programmatiras uzturéSana

2.1. Instalét un konfigurét programmattiru

2.2. Analiz&t programmatiiras uzlabojumu nepiecieSamibu
2.3. Noverst nesankcionétas programmatiras lietoSanu
2.4. Diagnostic€t un noverst problémas

3 .Sistémas administreSana

3.1. Pieskirt lietotaja pieejas tiesibas sist€mai
3.2. Uzturét lietotaju kontus

3.3. Administrét servisus

3.4. Administrét failu sistému

3.5. Veidot datu rezerves kopijas

3.6. Informét lietotajus par biitiskam izmainam
3.7. Dokumentgt veiktos darbus

4. Sistemas drosibas nodro$inasana

4.1. Nodrosinat sist€mas fizisko drosibu

4.2. Planot lietotaju pieejas tiesibas sist€mai
4.3. Nodrosinat datortiklu drosibu

4.4. Nodrosinat sist€mas pretvirusu aizsardzibu
4.5. Nodros$inat nepartraukto elektropadevi

5. Atbalsta sniegSana lietotajiem

5.1. Sagatavot lietotaju instrukcijas
5.2. Konsultét lietotajus
5.3. Noverst problémas

6. IT infrastrukturas dokumentésana

6.1 Dokumentéet datortehniku uzstadito
programmaturu

6.2 Dokumentgt lietotaju pieejas tiesibas un to izmainas

6.3 Dokumentét visus IT infrastruktiras elementus un

izmainas

un  taja

7. IT
planosSana

infrastruktoras attistibas

7.1 Analizet esosas sist€émas darbibas statistiku

7.2 Sekot notikumiem nozaré

7.3 Sagatavot priekSlikumus jaunas datortehnikas ievieSanai

7.4 Sagatavot  priekSlikumus  jaunas = programmatiras
ievieSanai

7.5 Planot datortikla izmainas un uzlabosanu




Ipasie faktori, kas raksturo darba vidi

Organizatoriskie faktori- darbs tiek veikts individuali vai darba grupas sastava.
Darba grupas var vadit citus 3. un 4. profesionalas kvalifikacijas limena datorsistému un datortiklu

administratorus.

Prasmes
Specifiskas prasmes profesija Kopigas prasmes nozare Visparejas prasmes/

spéjas

e Uzstadit un konfigurét e Lietot IT nozares Komunikativa prasme
datortehniku standartus Stradat komanda (grupa)

e Veikt sikus datortehnikas e LietotIT Veikt darbu patstavigi
remontus terminologiju anglu Planot izpildamos darbus

e Instalét un konfigurét un latvieSu valoda un noteikt to prioritates
programmatiiru e Lietot Lietot informacijas

e Diagnostic€t un noverst operéetajsisteémas mekl&Sanas un atlases

datortehnikas un programmatiiras
uzturéSanas problémas

o Pieskirt lietotaja pieejas tiesibas
sist€émai un uzturéet lietotaju kontus

e Administrét servisus un failu
sistemu

e Nodrosinat datorsistémas un
datortiklu drosibu

o Konsultét lietotajus un noverst
problémas

e Dokument@t datortehniku un taja
uzstadito programmatiiru

e Sagatavot priekslikumus jaunas
datortehnikas un programmatiiras
ieviesanai

e Sekot notikumiem nozaré

e Lietot teksta un
grafikas redaktorus,
datu bazes u.c. biroja
lietojumprogrammas

e Piedalities projektu
vadiSana

lidzeklus

Sagatavot prezentacijas
materialus un pasakumus
un vadit tos

Parliecinat citus un
argument€t savu viedokli
Noformét lietiskos
dokumentus

Ieverot profesionalas
gtikas principus

Ievérot darba higiénas un
dros$ibas prasibas

Spét sazinaties anglu
valoda




Zinas anas

ZinaSanas Zinasanu Iimenis

PriekSstats Izpratne PielietoSana

Anglu valoda

Matematika

Ekonomikas pamatos

Uznéméjdarbibas pamatos

LietiSkaja saskarsmé

Darba aizsardziba un ergonomika

Lietojumprogrammatiira

ProgrammeéSanas valodas

Operétajsistémas

Datu bazu tehnologijas

Datorsistému uzbuve

Datortiklos

Periferas iericés

Nozares tiesibu pamatos un standartos

Lokalajos datortiklos un to administrésana

Tikla operétajsistemas

Timekla tehnologijas

Elektrotehnika un elektronika

Profesijas standarta izstrades darba grupas sastavs:
e Rita Vanaga — Rigas Tehniska koledza

e Renata Frolkova — Rigas Tehniska koledza

e Péteris Audze — Rigas Tehniska koledza

e Ivo FleiSmanis — Rigas Tehniska koledza

Profesionalas izglitibas un nodarbinatibas trispuséjas sadarbibas apakSpadomes eksperti:
e Juris Borzovs — prieks§sédétajs, Informacijas tehnologijas, telekomunikacijas un elektronikas
profesionalas izglitibas padome

Konsultanti:
e Didzis Kukainis — direktora vietnieks IT jautajumos, Rigas Slimokase
e (irts Martinsons — datortiklu administrators, A/S Latvijas Gaze
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